康寧醫護暨管理專科學校
社團會議記錄
	時間：2014/11/14
	地點：C2080

	主席：倪暐婷
	應到人數：2O
	實到人數：18

	討論事項:
[bookmark: _GoBack]一、1031護理科科週會事宜
  1.護理科週會為11/19舉行 
· 幹部12:30開始集合
· 司儀先行確認好講稿
· 影音設備要試音、音響、電腦及投影機
· 照相及錄影事前要先確認有沒有電
· 場地布置完後週會開始就去當場控
· 場地控制帶領學長姐學弟妹入座，1人看門不能讓別人隨意進出
· 整理貴賓室、注意看貴賓及老師有沒有需要幫忙的或者有缺什麼就給什麼，例如茶水、筆、衛生紙之類的
· 其他行政庶務(感謝狀、領據等)
  2.討論負責事項
     以下為工作分配
· 司儀(12:30集合)：黃湘婷、周思妤
· 影音設備(12:30集合)：馬郁凌、洪宜君、簡嘉于、郭紫瑄
· 照相及錄影：盧佳秀、何阡榕
· 場地布置(12:30集合)：詩瑩、吳昀儒、謝蘊柔、莊景惠、梁嘉娟、姿姿、張庭瑋、林品妙
· 場地控制(12:40集合)：倪暐婷、周璧璇、賴思妤、嘉容、品涵、黃毓晴、黃翊甄.劉韋伶、筱琪、心慈、靖文
· 貴賓接待：詹思亭
· 其他行政庶務：林妙慈、王德馨
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