康寧學校財團法人康寧大學
社團會議記錄
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	記錄：鄭涵方


	討論事項：
1.各組交接事項請盡快完成

2.科週會
 (1)美宣組→海報已製作完成，請再做一張歡迎學姊到校演講的海報，　PPT的內容和講稿及頒獎流程請再核對
 (2)公關組→獎杯及獎狀已陸續收到，並請提醒獻獎老師負責項目，制
   服票選等老師投票完成，幹部感謝狀檔案已完成，待老師審核
 (3)機動組→請再和公關核對獎杯及獎狀有無缺少，並請五年級的學姐

   們先將獎狀交回
 (4)活動組→致詞稿已交給文書，請告知受獎人當天提早集合，並請在 當天廣播提醒科週會時間
 (5)文書組→正副會長選票已製作完成，司儀稿尚未完成，請再和美宣

   核對PPT的內容

3.端午節活動

 (1)美宣組→端午節海報已貼在公佈欄
 (2)機動組→活動場地及桌子已借好，顧攤位的名單尚未安排完成
 (3)總務組→禮物請盡快準備並說明金額
 (4)公關組→端午節開場及抽獎已交由主任及副主任
 (5)文書組→請製作簽到表



