
◎溫馨提醒~~ 

實習教師注意事項： 

一、 

（一） 請於實習結束後一週內將學生實習資料繳回實習組，以利實

習生各站實習資料統整及實習成績登錄。 

各項文件若有塗改請實習老師們務必蓋小章，以表

確認無誤，感謝配合！） 

（二） 繳交實習生資料注意事項：  

（1） 表頭：11102 學期護理科各科護理實習資料袋 

請老師們自行填寫------老師 /單位/日期      

（2）  請老師們確認勾選並依序排序繳交文件，以利後續實習生

資料上呈主管們審閱；若有缺件請老師們於欄位上註明原因

及何時可完成補件，請儘快補件完成，以避免彼此日久無法

補件困擾。  

（3） 護理科各科護理實習資料袋繳回清單： 

 

編
號 

內容 
實習前
發給 

實習後繳回 

實習教師 

繳回文件 

實習
組認
確認 

1 

學生實習手冊(B肝手冊)： 

 （1）報到單一份 
 （2）健檢資料-一式 2份： 

   1 份繳回：請給單位蓋章確認； 

另 1份給單位感控。 

 （3）學生照片一份 
 （4）covid-19 疫苗施打資料 

 

* * 

  



2 

實習計畫（每學期待科務決議後
才會掛網頁） 
 

網路上
下載 

不需繳回 

不需繳回 不需
繳回 
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學生實習成績輔導紀錄表 
（黃卡）： 
（1）目前黃卡因應各梯次如期
取得故為影印版，請老師們直接
將文件黏貼於影印版後面左側； 

（2）實習家長同意書亦請黏貼
於黃卡後面。 

（3）實習生若有請假，請老師
們務必於黃卡下方-實習勤缺欄
位註明學生假別、請假時數及是
否補時數、是否扣分，請將實習
生假單及佐證資料附於黃卡後
方，以利實習時數審核。 

* 
*每梯次繳
回 
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實習評量表： 

 （1）請粘貼於黃卡左側以利歸檔   

  後續審閱。  

（2）倘若學生自評或老師評
分....等欄位有塗改，請務必簽名
或蓋章。 

（3）評量成績請務必與實習生
雙方當面確認再親自簽名，勿在
成績未雙方確認時先行完成，避
免後續成績爭議。（切勿代簽） 

 
*正本貼在
黃卡後面 

  

5 實習作業  
最佳及差各一

份 
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實習成績登錄表： 
（1） 成績登錄表成績務必與學

生評量表成績一致，成績
請四捨五入。 

（2） 成績登錄單請繳回 2 份：
2 份成績單請務必一致性
（學生順序、成績）。 

（3） 成績若有塗改，請務必簽
名或蓋章。 

（4） 成績表請老師務必拍照傳
到各科群組，以利學期末
成績輸入 

核對。 

（5） 請各科負責學期末成績輸
入教師，務必於學期初核
對實習生名單是否正確或
有遺漏，以利期本成績名
單與實習名單相符合。 

（教師系統） 

* 

每梯次繳回
2 份（1 份
留存 1 份期
本統整給各
科教師期末
輸成績） 

  

7 
實習小組簽到單(實習前說明會
及實習評值會各一) 

* 
*每梯次繳

回 

O 實期前明會 
O 實習評值曾 

 



8 實習檢討會會議紀錄單(網路上) 
網路上
下載 

*每梯次繳
回 

  

9 
線上實習時數證明 網路上

下 載 

*每梯次繳
回 

  

線上教學歷程成果報告 

10 

學生請假單： 
請老師們務必於黃卡下方--實習
勤缺欄位+請假單右上角一致性
註明學生假別、請假時數及是否
補時數、是否扣分，請將實習生
假單及佐證資料附於黃卡後方，
以利實習時數審核。 

網路上
下載 

*若有請和
每梯次實習
生資料一同
繳回，不需
請實習生提
前返校繳回 
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進度表、個案選擇、期中評值、
教學活動、學生成績(每梯次繳
回) 

網路上
下載 

*每梯次繳
回 

O 進度表    

O 個案選擇 

O 期中評值 

O 教學活動 

 

12 服裝儀容檢查單 
*網路
上下載 

*每梯次繳
回 
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實習教師簽到簽退表： 
請老師們務必依實習時程完成上
下班簽到簽退表單登錄，以利勞
檢單位抽查。 

填寫

Google 表

單 

* 

  

  

  



二、 特殊事件： 

（一） 特殊事件要進入獎懲提報時： 
請填寫特殊事件報告單-待提案進實習委員會及科務會議決議後再由專任

（專案）教師進獎懲系統登錄（職代教師將由實習組組長代為獎懲系統

登錄）；請務必要陳逑該事件後續處理方式及結果並簽章） 

 
（二） 特殊事件不須進入獎懲提報時： 

（1）請實習教師將特殊事件及學生報告單（自述表+實習教師處理方式）

於黃卡背面-學習輔導記載欄位上註明，以利後續各實習交班及了解

實習生學習狀況。 

（2）實習生報告書： 

※實習生陳述內容必須請實習生親自簽名 

※請實習教師務必要陳逑該事件後續處理方式及結果並簽章

 



三、 因應疫情或實習課程規畫進行之線上實習課程： 

（1） 因疫情居隔者，請於請假單上附上 CDC 證明；各居隔證明單

請至護理科-實習組-實習教師表單—〉下載居隔證明單。 

（2） 個人線上實習課程或團體線上實習課程皆比照辦理。 

（3） 請到護理科網頁下載-實習時數證明單，以利實習生實習時數     

證明。 

 

 

  



 

四、 實習生黃卡注意事項：若有任何塗改請務必蓋章 

（一）請實習教師於實習課程對應欄位上填寫 

（請內外科實習課程教師，務必於欄位上圈選實習生實習科別為內科或外科， 

以利實習生實習時數登錄） 

1.實習日期 

2.實習成績：實習實習成績若塗改請務必蓋章。 

3.臨床實習時數： 

（1）若有線上實習時數，請務必註明線上時數+臨床實習時數=實習總時數。 

（2）若有請假，請務必扣時數。 

4.教師簽名 

（二）臨床實習時數請以該學期之實習計畫書中臨床實習時數為主； 

11102 學期： 

基護時數 120 小時 

內外一 144 小時 

高護各科 152 小時 

綜護 160 小時  

                     


