[bookmark: _Hlk218716576]____學期實習前說明會會議進行規劃及說明
□基本護理學 □高護暨綜護
日期：000/00/00 (星期0) 00：00 - 00：00
	出席規則：
★該梯次未實習同學/組別(OFF)、擋修同學/組別，仍需準時出席會議。
★出席會議不得遲到，遲到以實習規則規範。
★服裝儀容：實習服、護師鞋。比照實習期間，頭髮請盤起、無化妝、指甲剪修至指腹，不得佩戴有色或瞳孔放大隱形眼鏡。
★此次會議有安排座位表，請各組依照實習單位分組就座，師長們皆為自由座，可與同組學生坐一
起、也可坐在未規劃之座位區。

	實習評值會

	時間
	負責教師
	地點
	說明

	00:00～00:00
	實習課程負責教師：000老師
	實體會議：
主持組：000老師
1. 活動當天00:00前帶學生證至
護理科找葉山慧老師領取鑰匙
開門&借麥克風（詳見先雲廳
管理辦法:
https://nurse.ukn.edu.tw/files/11- 1013-4744-1.php?Lang=zh-
tw），於會後歸還（SN____、SN_____）
2.負責學生簽名單簽到單、服儀
不整及遲到登記單收齊及繳回
實習組（SN____、SN____）
3. 主持人、確認滿意度問卷完
成（SN____）
4. 拍照（SN____、SN____）
5. 會議記錄（當天自備筆電）
（SN____、SN____）
6. 管秩序登記+會後環境維護
（SN____）
7. 座位引導、機動（SN____）
	1. 請各科組老師於 00:00 前進入先雲廳，協助確認同學檢查服儀、維持秩序及簽到。
2. 同學進入教室服裝儀容檢查：頭髮以髮網盤起（各組長及臨床老師共同檢查，並完成扣分）。
3. 遲到依實習規則予以事假扣分！
（事假一天扣總分 20 分）
1) 遲到 30 分鐘內扣 1.25 分
2) 遲到 1 小時內扣 2.5 分
3) 事/病/公/喪假需要扣實習時數
4. 簽到由SN____、SN____登記，請各組於 00:00 前開始進入先雲廳。
5. 簽退由各組組長確認同學是否有簽退，於 00:00 前彙整簽到、簽退資料，提繳給葉山慧老師。
6. 簽到及簽退以組為單位，若被擋修同學請於後面括號備註(擋修)。若該梯次為未實習、擋修同學，仍需準時出席會議並坐在 OFF 同學自由座區域。
7. 會議開始前請同學先行上廁所，會議進行時無特殊理由不開放出入。 



	00:00～00:00
	學理授課教師：000老師
	1. 說明實習計畫書，介紹實習老師與實習單位
2. 學生提問與回應

	00:00～00:00
	各組實習
指導教師
	1. 各組實習單位說明（各組學生主動找實習老師前往進行實習前說明）
2. 填寫實習會議滿意度問卷 https://forms.gle/tHGUbAvEY8qyRemh6

	※請實習代表協助提醒同學穿著實習服，符合實習儀容，讓同學在00:00整隊進場
※觀看個資保護、性霸凌防治、熟讀針扎處理流程與傳染病防治宣導
https://drive.google.com/drive/folders/1WerfkRNhexTxiI5J9XvGZvcAYTJDpiku?usp=sharing 
※實習計畫書自行下載使用https://nurse.ukn.edu.tw/p/412-1024-4347.php?Lang=zh-tw 
※實習單位簡介(持續增加簡介中)  https://nurse.ukn.edu.tw/p/412-1024-4348.php?Lang=zh-tw 
※實習相關請見護理科網頁https://nurse.ukn.edu.tw/p/412-1024-929.php?Lang=zh-tw 
●實習規定 
●實習學生相關表單(請假單、特殊事件報告單、學生報告單)
●實習體檢相關規定 
●實習醫院住宿申請
●重補修實習課程申請 https://drive.google.com/file/d/1PQjiYm_lHg5yhy2eRe7uFRFyD2hSmRFD/view 
※若有共同的問題，請在群組提出，或是填寫 [實習相關諮詢] https://forms.gle/ys9v7443mgquxS8s6 
※請導師保留時間參與，也歡迎未來可能參加重補修實習的學生一起參加
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